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رییس محترم دانشگاه ملی مهارت واحد استان

با سلام و احترام
ضمن تبریک فرارسیدن آغاز سال تحصیلی و با آرزوی توفیق و سلامتی برای حضرتعالی و کلیه همکاران محترم، به پیوست 
دستورالعمل ثبتنام پذیرفتهشدگان آزمون کاردانی ویژه دانشگاه ملی مهارت و مؤسسات آموزش عالی غیردولتی ـ غیرانتفاعی سال 
۱۴۰۴ ارسالی از سازمان سنجش آموزش کشور، به شماره ۳۹۳۶۷ مورخ ۱۴۰۴/۰۷/۱۲ جهت اقدام لازم ایفاد میگردد. خواهشمند 

است ضمن مطالعه مفاد دستورالعمل نکات زیر مورد توجه کلیه دانشکده/آموزشکدههای تابعه در سراسر کشور قرار گیرد.
زمان طبق ثبتنام از مورخ ۱۴۰۴/۰۷/۱۵ لغایت ۱۴۰۴/۰۷/۲۲ میباشد. (۱

ضروری است دانشجویان برای پیش ثبتنام از طریق آدرس https://bustan.nus.ac.ir وارد سامانه شده و از منوی  (۲
پیش ثبتنام کاردانی ورودی سال ۱۴۰۴ پیش ثبتنام را انجام دهند.

ثبتنام دانشجو پس از ارائه کلیه مدارک اعلام شده در دستورالعمل ارسالی سازمان سنجش آموزش کشور به  (۳
دانشکده/آموزشکده نهایی خواهد شد.

تبصره: ورود به سامانه و ثبتنام میبایست فقط توسط خود پذیرفتهشدگان صورت گیرد و ثبت اطلاعات توسط همکاران دانشکده/آموزشکدههای 
تابعه خلاف ضوابط بوده و مسؤولیت  عواقب بعدی آن به عهده رییس محترم دانشکده/آموزشکده میباشد.

کلیه پذیرفتهشدگان میبایست وارد سامانه https://emt.medu.ir شده و پس از انتخاب نظام آموزشی، با انتخاب "  (۴
سوابق فارغالتحصیلی" و " ارسال کارنامه فارغالتحصیلی و گواهی محلهای تحصیلی دوره دوم متوسطه" به دانشکده/ آموزشکده محل 

تحصیل خود را درخواست نموده و کد پیگیری دریافتی را در اختیار دانشکده/آموزشکده قرار دهند.
تبصره: مدارک مورد نظر با مراجعه کاربران محترم دانشکده/آموزشکدهها از سامانه kemt.medu.ir قابل دریافت میباشد.

۵) کد رایانهای و عنوان رشته تحصیلی دیپلم پذیرفتهشدگان باید با کد و نام رشته امتحانی مشخص شده در جدول شماره ۵ 
صفحات ۱۰ الی ۱۸ دفترچه راهنمای ثبتنام و انتخاب رشته برنامه پذیرش کاردانی ویژه دانشگاه ملی مهارت و مؤسسات آموزش 
عالی غیردولتی ـ غیرانتفاعی سال ۱۴۰۴ سازمان سنجش آموزش کشور مطابقت داشته باشد. در غیر اینصورت قبولی آنان لغو 

میگردد.
لذا ضروری است همکاران محترم در اولین مراجعه پذیرش شده به دانشکده/آموزشکده و دریافت مدارک، حتماٌ کد دیپلم درج 
شده در بالای کارنامه یا تأییدیه تحصیلی یا مدرک دیپلم را با کد درج شده در فایل ارسالی سازمان سنجش آموزش کشور در همان ابتدای ثبتنام 

تطبیق داده و در صورت مغایرت کد دیپلم، از سایر اقدامات بعدی آموزشی برای داوطلب خودداری کنند.
لازم به ذکر است دارندگان دیپلم رشتههای شاخه نظری فقط مجاز به ثبتنام و ادامه تحصیل در رشتههای تحصیلی کاردانی 

ناپیوسته میباشند.
۶) تاریخ اخذ دیپلم پذیرفتهشدگان کد رشتهمحلهای نیمسال اول (مهر)، باید حداکثر ۱۴۰۴/۰۶/۳۱ باشد.

تبصره ۱: آن دسته از پذیرفتهشدگان نیمسال اول (مهر)، که تا تاریخ ۱۴۰۴/۰۶/۳۱ موفق به اخذ مدرک دیپلم نشده باشند 
مجاز به ثبتنام نمیباشند.
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تبصره ۲: آن دسته از پذیرفتهشدگان نیمسال اول (مهر) که متقاضی انتقال به نیمسال دوم (بهمن) میباشند در صورتیکه 
داوطلب تا ۱۴۰۴/۰۶/۳۱ موفق به اخذ مدرک دیپلم شده باشد و متقاضی انتقال به بهمن باشد، پس از ثبتنام قطعی و اخذ 

درخواست از دانشجو برای استفاده از یک نیمسال مرخصی با احتساب در سنوات، جابجایی وی با رعایت ضوابط بلامانع است.
۷) تاریخ اخذ دیپلم پذیرفتهشدگان کد رشتهمحلهای نیمسال دوم (بهمن)، باید حداکثر ۱۴۰۴/۱۱/۳۰ باشد و قبل از شروع 

کلاسها دیپلم خود را ارائه نمایند.
تبصره: آن گروه از پذیرفتهشدگان نیمسال دوم (بهمن) که متقاضی انتقال به نیمسال اول (مهر) میباشند میبایست تاریخ اخذ 

دیپلمشان تا تاریخ ۱۴۰۴/۰۶/۳۱ باشد.
لازم به ذکر است :

انتقال و معرفی این افراد در همان دوره قبولی روزانه یا نوبت دوم (شبانه) خواهد بود. ✓
۸) در خصوص مغایرت معدل پذیرفتهشدگان، به بند ۶ دستورالعمل ثبت نام توجه لازم صورت پذیرد.

تاریخ ثبت اطلاعات مغایرت معدل در پرتال بین دانشگاهی از تاریخ ۱۴۰۴/۰۷/۳۰ لغایت ۱۴۰۴/۰۸/۱۴ میباشد.
۹) با توجه به اینکه اطلاعات شناسنامهای پذیرفتهشدگان از سامانههای ثبت احوال دریافت شده است لذا مغایرت اطلاعات 
جایگاهی ندارد. آن دسته از داوطلبانی که به هر دلیل مدعی مغایرت اطلاعات شناسنامهای میباشند میبایست از طریق اداره ثبت 

احوال محل سکونت خویش موضوع را پیگیری نمایند و نتیجه جهت اقدامات بعدی به این دفتر منعکس گردد.
۱۰) انتقال از مؤسسات غیرانتفاعی به دانشگاه ملی مهارت ممنوع میباشد.

۱۱) حد نصاب تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس ورودیهای جدید در هر رشته/ دوره / نظام حداقل ۲۰ نفر و برای رشتههای 
خاص (با تشخیص و هماهنگی معاونت آموزشی دانشگاه) حداقل ۱۵ نفر میباشد.

۱۲) در صورتیکه رشتهای به حد نصاب لازم برای تشکیل کلاس نرسد اتخاذ یکی از راهکارهای زیر پیشنهاد میگردد:
الف) تجمیع کلاسهای مهر و بهمن در دانشکده/آموزشکده یا در سطح شهرستان/ استان با رعایت تمام ضوابط انتقال.

ب) موافقت با انتقال دانشجو (مطابق با ضوابط مربوطه از جمله کسب نمره علمی لازم در دانشکده/آموزشکده مقصد در رشته 
مورد نظر) به داشکده/آموزشکدههای تابعه.

ج) تغییر رشته دانشجو در داخل یک مجموعه ثبتنامی با موافقت دانشجو.
کلیه مکاتبات با سازمان سنجش آموزش کشور از طریق این دفتر صورت خواهد گرفت لذا کلیه استانها (دانشکده/

آموزشکدههای تابعه) از هرگونه مکاتبه مستقیم با سازمان سنجش آموزش کشور خودداری نمایند.
مسؤولیت حسن اجرای این بخشنامه به عهده رییس محترم واحد استانی میباشد.


